INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

i PARA:

Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE:

Bryan Estuardo Ocafia Salguero

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 96791942

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos X

Servicios Profesionales
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 04 de mayo de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 01 de septiembre de 2026 | Al 30 de septiembre de 2026
MONTO A PAGAR Q. 12,000.00

Licenciado

l.uis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a lo
astablecido en la cldusula DECIMA correspondiente al contrato No. 89-2026, para la prestacion de
servicios técnicos, correspondiente def 01 de septiembre al 30 de septiembre de 2026.

Descripcion de las Actividades

Se brindé apoyo técnico en los procesos de capacitacién y formacion del Instituto de la Victima,
mediante la preparacion de materiales, revision de contenidos, acompafamiento en los espacios
formativos y apoyo en los aspectos logisticos requeridos para su desarrollo, con la finalidad de
contribuir ai fortalecimiento de los conocimientos y competencias dei personal.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de actividades formativas relacionadas con el Codigo de
Etica del Instituto de la Victima, mediante la preparacién de contenidos, casos practicos, preguntas
de reflexion, dinamicas participativas y materiales de apoyo, con la finalidad de facilitar la

comprensién de los valores, principios, actitudes y comportamientos éticos aplicables al ambito
institucional.

Se brindd apoyo técnico en la preparacion y desarrollo de las actividades conmemorativas de las
fiestas patrias del Instituto de la Victima, mediante la elaboracion de propuestas, cronogramas,
materiales informativos y documentos de apoyo, asi como el acompafiamiento en las actividades

programadas, con la finalidad de contribuir a su desarrollo ordenado y promover la participacion del *

personal.




¢ Se brindd apoyo logistico en el desarrollo del acto civico, mercadito tipico, juegos de feria y demas
actividades programadas con motivo de las fiestas patrias, mediante la identificacion de
requerimientos, preparacion de espacios, verificacion de recursos necesarios y acompanamiento
durante su ejecucién, con la finalidad de facilitar el adecuado desarrollo de las actividades
institucionales.

o Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de comunicaciones y materiales informativos
relacionados con las actividades institucionales, mediante la preparacion de borradores de
circulares, oficios, mensajes, presentaciones y piezas informativas, con la finalidad de facilitar la
difusion de informacion y contribuir a una participacion organizada del personal.

e Se brindd apoyo técnico en fa elaboracién y adecuacion de materiales ludicos utilizados en
actividades institucionales, mediante la preparacién de recursos graficos, cartones de loteria
chapina, contenidos asociados y materiales para impresién, con la finalidad de favorecer espacios
de integracion, participacién y convivencia entre el personal.

s  Se brindd apoyo técnico en actividades relacionadas con salud y seguridad ocupacional del Instituto
de la Victima, mediante la revision de contenidos preventivos, preparacion de materiales formativos
y acompafiamiento en acciones orientadas a fortalecer la preparacion del personal ante posibles
situaciones de emergencia, con la finalidad de contribuir a la promocién de ambientes institucionales
Seguros.

e Se brind6 apoyo técnico y logistico en actividades orientadas al fortalecimiento de la integracion y
el trabajo en equipo del personal, mediante la preparacion de dinamicas, materiales y recursos
requeridos para su desarrollo, con la finalidad de favorecer la convivencia, la comunicacion y las
relaciones interpersonales dentro de la institucion.

Sin otro particular, me-suscribe .
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